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Leitfaden für die Online-Einreichung 

Open Journal Systems (OJS) 

Die Redaktion der Zeitschrift für erziehungswissenschaftliche Migrationsforschung 

verwendet das Onlineredaktionssystem OJS. Daher möchten wir Sie bitten, Ihre Beiträge 

(damit sind sowohl Ihre Exposés als auch die fertigen Manuskripte gemeint) auf diese 

Plattform zu laden. Auf diese Weise können Sie selbst sehen, in welcher Phase Ihr Beitrag 

sich befindet und Sie haben die Möglichkeit, mit den Redakteurinnen in Kontakt zu bleiben. 

Dieser kurze Leitfaden soll Ihnen helfen, sich in dem System zurechtzufinden. 
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Registrierung 

Das Onlineredaktionssystem wird vom Verlag Barbara Budrich zur Verfügung gestellt. Unter 

https://www.budrich-journals.de/index.php/zem/user/register müssen Sie sich zunächst 

registrieren. 
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Registrierung bestätigen / Haken setzen 

Achten Sie beim Ausfüllen des Registrierungsformulars darauf, dass Sie sich als Autor:in 

registrieren und im entsprechenden Feld den Haken setzen. 
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Persönliche Startseite 

Nach einer erfolgreichen Registrierung haben Sie unter dem Button ‚Neuer Beitrag‘ die 

Möglichkeit, Ihr Exposé oder später das fertige Manuskript auf Ihrer persönlichen Startseite 

hochzuladen.  

Sollten Sie bereits Beiträge hochgeladen haben, werden diese Ihnen hier angezeigt.  
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Bitte beachten Sie die folgenden fünf Schritte zur Einreichung eines Beitrags: 

Schritt 1: Einreichung beginnen 

Zum Einreichen geben Sie die Daten in die Eingabemaske ein, bestätigen die Checkliste und 

beenden diese Aktion, indem Sie auf „speichern und fortfahren“ klicken.  
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Schritt 2: Beitrag hochladen 

Zum Hochladen nutzen Sie den „Datei auswählen-Button“, um so die gewünschte Datei auf 

Ihrer Festplatte auszuwählen. Wichtig dabei ist, dass Sie vor dem Speichern und Fortfahren 

auf „Hochladen“ klicken. War das Hochladen erfolgreich, erscheint die Beitragsdatei unter 

einem entsprechenden Dateinamen. 
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Schritt 3: Metadaten des Beitrags eingeben 

Im nächsten Schritt werden Sie gebeten, Metadaten einzugeben. Hierzu gehören Ihre 

persönlichen Daten sowie ein Abstract. Die weiteren Felder über Ihren Lebenslauf sowie 

Institutionen oder Organisationen, die Sie eventuell unterstützt haben, füllen Sie bitte nicht 

aus. 
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Schritt 4: Zusatzdateien hochladen 

Hier wird Ihnen die Möglichkeit gegeben, zusätzliches Datenmaterial (z.B. Bilder oder 

Grafiken) hochzuladen. Dieser Schritt ist optional. 

Schritt 4a: Zusatzdatei hinzufügen 

Wenn Sie sich dafür entschieden haben, weitere Dateien hochzuladen, erscheint ein weiterer 

Schritt. Hier füllen Sie bitte nicht alle Felder aus.  Geben Sie bitte die Angaben zu Titel, 

Autor:in, Typ und Quelle an und informieren Sie uns unter „Kurze Beschreibung“ über 

das Copyright zu Ihrem ausgewählten Material. 
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Schritt 5: Einreichung bestätigen 

Mit diesem letzten Schritt schließen Sie das Hochladen des Beitrags ab. Sie sehen hier Ihre 

hochgeladenen Dateien. Anschließend können Sie sich auch Ihre Beiträge ansehen. 
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Bearbeitungsstand / Veröffentlichung des Beitrags 

Den aktuellen Stand Ihres Beitrags können  Sie unter Ihrer „Persönlichen Startseite“ 

abrufen. Dazu wählen Sie dort den gewünschten Beitrag aus. Anschließend erscheint Ihr 

Beitrag in Zusammenfassung mit dem aktuellen Status. Sobald Ihr Beitrag einer Redakteurin 

zugewiesen wird oder in die Begutachtung geht, ändert sich dieser automatisch, sodass Sie 

wissen, in welcher Phase sich Ihr Beitrag gerade befindet. 

 
 

 

 

 

 

 

Hinweis:  

Der „Leitfaden Online-Einreichung“ wurde in Anlehnung an den „Leitfaden Online-Redaktion 

GENDER“ erstellt und für die Zeitschrift für erziehungswissenschaftliche Migrationsforschung 

entsprechend angepasst. 


